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Lagre personsensitive dokumenter pa en sikker mate
Apne P360 sikret sone:

Trykk pa Mine applikasjoner pa Ansattportalen.
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Trykk Logg pa.

Vine sppliasioner

For & bruke brukerkontoen du har brukt nar du logget p& PC-en, trykk

OPPLAND

fylkeskommune o wmw

Trykk pa Sikret Sone.

Alle applikasjoner

Detaljer Detaljer Detaljer 7\‘ Detaljer

Access 2016 Acrobat Reader DC Excel 2016 Internet Explorer

nﬂ Detaljer & Detaljer & i @ Detaljer

Outlook 2016 P360 P360 Sikker Sone PowerPoint 2016

Hva skal inn i sikret sone:

Sikret sone benyttes for behandling av dokumenter av szerlige kategorier, sensitive personopplysninger i
henhold til personopplysningslovens artikkel 9 og 10.
Dette gjelder dokumenter som inneholder:

- opplysninger om rasemessig eller etnisk opprinnelse

- opplysninger om politisk oppfatning

- opplysninger om religion

- opplysninger om filosofisk overbevisning eller fagforeningsmedlemskap



- genetiske opplysninger og biometriske opplysninger med det formal 3 entydig
identifisere en fysisk person

- helseopplysninger

- opplysninger om en fysisk persons seksuelle forhold eller seksuelle orientering

- opplysninger om straffedommer

- opplysninger om lovovertredelser

Det er KUN dokumenter av szrlige kategorier, sensitive personopplysninger som SKAL i Sikret sone. Alle
andre dokumenter skal i Intern sone.

Funksjonalitet som i Intern sone

e Sgke i saker, dokumenter og kontaktregisteret

e Sende pa arbeidsflyt — godkjenning eller giennomgang
o Ekspedere dokument

o Utskrift — kun Follow-me print

e Saker
o Felles for Intern sone og Sikret sone i P360
o Enarkivsak kan ha dokumenter bade i Intern sone og Sikret sone
o P& saksniva er hovedregelen tilgangsgruppe Public
e Dokumenter
o Alle dokumenter MA ha SPO-tilgangsgruppe
o Public er ikke tilgjengelig i Sikret sone pa dokumentniva
e Kontaktregisteret
o Felles for bade Intern sone og Sikret sone

E-post
Det er IKKE tilgang til e-post i Sikret sone i P360
e lkke mulig a sende et dokument fra Sikret sone pa e-post

o lkke mulig a lagre innkommen e-post i Sikret sone

Dersom det skulle komme et sensitivt dokument pa e-post, ma det skrives ut og leveres arkivet for
journalfgring og skanning i Sikret sone.

Slik logger du ut av Sikret sone

Trykk fgrst pa navnet ditt gverst i hjgrnet og velg logg av.



Viviann Barresen [Arkivet - Arkivar) -

Mine innstillinger
% Oppdater brukerinformasjonen, e

regionale innstillinger og varsler.

Logg pz_|° som en annen bruker
Logg pa med en annen konto.

Bytt aktiv rolle
Bytt din aktive rolle L4

Logg av .
Logg av dette omradet.

Mine 360 detaljer
Kontroller dine 360 detaljer

Skrivebordsadministrasjon
Rask tilgang til r
skrivebordsadministrasjon

Om 3607

Trykk Yes pa det neste bilde som kommer opp.

e Logg av: Lukk webleseren for 8 fullfere avloggingen

Du ma lukke webleseren for a fullfere avloggingen.

+ G3 tilbake til omradet

Windows Internet Explorer

=% The webpage you are viewing is trying to close the window.

. e
Do you want to close this window?

%

Ansvar
Leder, saksbehandler og arkivar

Mulighetenes Oppland i ei grgnn framtid




